INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director Ceneral

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melissa Pahola Bajxéc Farelo CUI: 2954 68912 0305
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-240-2023 Acuerdo Ministerial: 222-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9035669-1

Ndmero de Factura: 319505983 Serie: 37928COB
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: Mes de abril 2023
Monto Total del Contrato Q. 24,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta  Departamento Administrativo de

los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para el Departamento Administrativo de

Administracién y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en requerir las cotizaciones de bienes y servicios necesarios para las actividades de la Direccién General de Desarrollo

a) Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

b) Apoyé en la actualizacién de las bases de datos de proveedores de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas,

&) Apoyé en la revisién y conformacién de expedientes de proveedores con la documentacién de respaldo necesaria para su
liguidacién, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

@ Apoyé en la revision y analisis de expedientes del servicio de arrendamientos para su conformacién, de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3 Apoyé en el acompanamiento a proveedores para la redaccién de las facturas de servicios prestados, de la Direccién General de

Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Melissa Pahola Bajxéc Farelo Lic. Diego Oswaldo Barrios Ardiano

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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